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CC 52519334 Elizabeth Cubillos Delgado Promotor de iniciativa Promotor de iniciativa huizhylahuerta@gmail.com Vierual

CC 79491967 Fernando Florez FDLRUU Particiación x x luis.barreto@gobiernobotoga.gov.co virtual

CC 1018475446 Alejandra Moreno FDLRUU Planeación x x maira.moreno@gobiernobogota.gov.co virtual

CC 1049616899 Cristina Guerra FDLRUU Planeación x x mariac.guerra@gobiernobogota.gov.co virtual

CC 52702225 Isabel Londoño Navarro Promotor de iniciativa Promotor de iniciativa huizhylahuerta@gmail.com virtual

EVIDENCIA DE REUNIÓN

CONSENTIMIENTO: Quien registra sus datos, conforme a la Ley 1581 de 2012 y demás normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Política de Tratamiento y Protección de Datos Personales de la Secretaría Distrital de Gobierno, y que la información proporcionada es veraz, completa, exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cualquier consulta o

reclamación relacionada con el tratamiento de sus datos personales podrá ser elevada verbalmente o por escrito ante la Secretaría Distrital de Gobierno – Oficina de Atención al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya página web es www.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atención es 3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el derecho de conocer,

actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de este consentimiento, a solicitar información sobre el uso que se le ha dado a los datos personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por el uso indebido de los datos personales, a revocar esta autorización o solicitar la supresión de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a

los mismos. De igual manera entiende que los datos aquí consignados serán usados para temas estadísticos, de caracterización poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaría Distrital de Gobierno. 

* Ver SAC-M002 Manual de Atención Diferencial y Preferencial para personas con discapacidad, disponible en https://gaia.gobiernobogota.gov.co/content/sistema-integrado-de-gestion-sdg

MESA DE SOCIALIZACIÓN DE ANEXOS TÉCNICOS- INICIATIVA 55348: DGral. Emprendiendo desde la huerta cosmética natural con sello local
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Objeto de la reunión: 

 DEPENDENCIA

CARGO
TIPO DE 

VINCULACIÓN

CORREO ELECTRÓNICO - 

TELÉFONO DE CONTACTO

Nombre del Responsable: Alejandra Moreno 

Fecha:

Lugar: 

Modalidad:   
Hora de inicio: 12:00 PM

Hora de finalización: 1:00 PM

21-abr-26

VIRTUAL TEAMS

Dependencia: Planeación FDLRUU

NÚMERO DE 

DOCUMENTO DE 

IDENTIFICACIÓN

NOMBRES Y APELLIDOS

(Jurídico o legal) NOMBRE IDENTITARIO ENTIDAD

mailto:huizhylahuerta@gmail.com
mailto:luis.barreto@gobiernobotoga.gov.co
mailto:maira.moreno@gobiernobogota.gov.co
mailto:mariac.guerra@gobiernobogota.gov.co
mailto:huizhylahuerta@gmail.com


DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN:

Se da inicio a la mesa de socialización de anexos técnicos con la siguiente orden del dia: 

1. Presentación de condiciones generales del proyecto

2. Presentación de fases del proyecto 

3. Presentación de iniciativa priorizada

4. Observaciones, dudas e incquitudes. 

5. Aceptación y cierre 

Fases: 

1. Alistamiento: Presentaciones publicas, conformación del equipo de trabajo, difusión del proyecto

2. Diagnostico

3. Implementación de iniciativas priorizadas

4. Cierre y liquidación

La iniciativa priorizada en la Fase II de presupuestos mediante el dialogo general y consiste fortalecer las capacidades de las comunidades organizadas en huertas urbanas, mediante un proceso de formación integral en la transformación de plantas cultivadas en productos de cosmética natural y en la construcción de marcas con identidad local.

Actividad 1:  Fortalecimiento a procesos productivos de la huerta en temas cosméticos.

Se asignará un rubro por valor de $30.399.108, incluidos IVA, retenciones y demás descuentos de ley. Este valor es fijo, no podrá ser modificado y se manejará como una bolsa a monto agotable, la cual será distribuida de acuerdo con la priorización de las actividades principales orientadas a fortalecimiento de la huerta.

Este recurso únicamente podrá destinarse a la adquisición de bienes y/o insumos, siendo el operador el responsable de su compra y entrega. El valor por ítem, en lo correspondiente al suministro de bienes o equipos, no podrá superar dos (2) salarios mínimos mensuales legales vigentes (SMMLV) aplicables a la vigencia de ejecución, incluidos todos los gravámenes tributarios.

Para la determinación de los precios de los servicios, bienes y/o insumos (tangibles o intangibles), se deberán presentar dos (2) cotizaciones por parte del operador y una (1) cotización por parte de la comunidad. El valor de referencia se establecerá con base en el promedio de dichas cotizaciones, las cuales deberán cumplir con todos los requisitos legales.

En ningún caso se podrán realizar compras con fines distintos a la implementación de las actividades de fortalecimiento en temas cosméticos. Asimismo, todas las adquisiciones deberán surtir el respectivo proceso de ingreso y egreso al almacén de la Alcaldía Local de Rafael Uribe Uribe, cuando aplique.

Para lo anterior, el operador deberá realizar las mesas de trabajo que sean necesarias con el promotor de la iniciativa, con el fin de concertar la priorización de las actividades, de acuerdo con el presupuesto asignado. Posteriormente, dichas actividades, servicios, bienes y/o insumos a adquirir deberán ser presentados ante el comité técnico para su validación, conforme a la problemática abordada. Una vez 

aprobadas, se procederá con la adquisición de los insumos requeridos, su respectivo ingreso a almacén y, finalmente, la entrega a la comunidad, así como la ejecución de las actividades de implementación entre los beneficiarios de las huertas y el equipo ejecutor.



Se da espacio para observaciones, dudas e inquietudes:

- Las participantes manifiestan inquietud frente al tiempo de ejecución del proyecto (seis meses), señalando que los procesos administrativos, aprobaciones en comité técnico y tiempos propios de la formación pueden generar retrasos en la implementación. Se solicita tener en cuenta estas variables en la planeación del cronograma.

- Se propone ajustar la redacción del componente de formación técnica, con el fin de permitir la participación de instituciones tanto de nivel técnico como profesional, evitando limitaciones en la selección de la entidad formadora. Se acepta el ajuste.

- Se solicita claridad en la destinación del presupuesto, indicando la necesidad de incluir explícitamente que los recursos pueden destinarse a servicios, bienes e insumos, tanto tangibles como intangibles, con el fin de evitar restricciones en la ejecución, especialmente en lo relacionado con procesos formativos. Se realiza el ajuste correspondiente.

- Se propone mejorar la redacción del componente inicial de formación, reemplazando el término “fórmulas” por “formulación en cosmética natural”, con el fin de precisar el alcance pedagógico del proceso. Se acepta la modificación.

- Se aclara que el componente de branding será desarrollado mediante talleres, y no como formación técnica certificada, diferenciándolo del componente de formación en cosmética natural. Se realiza el ajuste en el documento.

- Se sugiere incluir dentro del modelo de aprendizaje comunitario la posibilidad de contar con sabedores comunitarios como apoyo en las sesiones prácticas, definiendo un perfil básico que incluya residencia en la localidad y conocimientos en elaboración de productos de cosmética natural. Se acepta la inclusión.

- Se solicita precisión sobre el concepto de “producto mínimo viable”, con el fin de evitar interpretaciones relacionadas con cantidades. Se aclara que hace referencia a un producto con condiciones básicas para ser probado en el mercado y ajustado según retroalimentación, no a un número específico de productos. Se complementa la redacción y se da claridad que asi como estaba dentro del anexo es como 

ellas lo solicitaron. 

- Las participantes consultan sobre la posibilidad de incluir actividades de comercialización como ferias o eventos para la visibilización de los productos; sin embargo, se identifica que, debido a limitaciones presupuestales y logísticas, no es viable incorporar este componente en la presente iniciativa.

- Se manifiesta inquietud frente a la relación entre la meta del proyecto y el presupuesto disponible, indicando que, aunque se mantiene la misma meta de vigencias anteriores, el recurso asignado es menor. Se aclara que esta variación responde a la distribución presupuestal general del proyecto y al número de iniciativas priorizadas.

- Se consulta sobre la posibilidad de que las participantes del proceso formativo puedan asumir el rol de facilitadoras; sin embargo, se aclara que no es viable, dado que el facilitador hace parte del equipo ejecutor y no puede ser simultáneamente beneficiario del proceso.

- Se aclara que los recursos asignados corresponden exclusivamente a la implementación de la iniciativa (insumos, formación y fortalecimiento), mientras que los costos del equipo profesional hacen parte de un rubro independiente.

De acuerdo a lo anterior la iniciativa queda ajustada de la siguiente manera: 

La iniciativa priorizada en la Fase II de presupuestos mediante el dialogo general y consiste fortalecer las capacidades de las comunidades organizadas en huertas urbanas, mediante un proceso de formación integral en la transformación de plantas cultivadas en productos de cosmética natural y en la construcción de marcas con identidad local.

Actividad 1:  Fortalecimiento a procesos productivos de la huerta en temas cosméticos.

Se asignará un rubro por valor de $30.399.108, incluidos IVA, retenciones y demás descuentos de ley. Este valor es fijo, no podrá ser modificado y se manejará como una bolsa a monto agotable, la cual será distribuida de acuerdo con la priorización de las actividades principales orientadas a fortalecimiento de la huerta.

Este recurso únicamente podrá destinarse para la adquisición de servicios, bienes y/o insumos (tangibles o intangibles), siendo el operador el responsable de su compra y entrega. El valor por ítem, en lo correspondiente al suministro de bienes o equipos, no podrá superar dos (2) salarios mínimos mensuales legales vigentes (SMMLV) aplicables a la vigencia de ejecución, incluidos todos los gravámenes 

tributarios.

Para la determinación de los precios de los servicios, bienes y/o insumos (tangibles o intangibles), se deberán presentar dos (2) cotizaciones por parte del operador y una (1) cotización por parte de la comunidad. El valor de referencia se establecerá con base en el promedio de dichas cotizaciones, las cuales deberán cumplir con todos los requisitos legales.

En ningún caso se podrán realizar compras con fines distintos a la implementación de las actividades de fortalecimiento en temas cosméticos. Asimismo, todas las adquisiciones deberán surtir el respectivo proceso de ingreso y egreso al almacén de la Alcaldía Local de Rafael Uribe Uribe, cuando aplique.

Para lo anterior, el operador deberá realizar las mesas de trabajo que sean necesarias con el promotor de la iniciativa, con el fin de concertar la priorización de las actividades, de acuerdo con el presupuesto asignado. Posteriormente, dichas actividades, servicios, bienes y/o insumos a adquirir deberán ser presentados ante el comité técnico para su validación, conforme a la problemática abordada. Una vez 

aprobadas, se procederá con la adquisición de los insumos requeridos, su respectivo ingreso a almacén y, finalmente, la entrega a la comunidad, así como la ejecución de las actividades de implementación entre los beneficiarios de las huertas y el equipo ejecutor.

Nota 31: De acuerdo a criterios técnicos de viabilidad y elegibilidad en ningún caso se deben entregar insumos correspondientes a jardinería urbana, polinizadora entre otros. 

Nota 32: El ejecutor deberá dar cumplimiento al Decreto 315 de 2024 – protocolo de agricultura urbana y periurbana agroecológica en espacio público, de acuerdo a lo anterior, si la huerta no cuenta con implementación del protocolo no es viable hacer fortalecimiento a la huerta.

En todos los casos, se deberá garantizar la adquisición de insumos y herramientas ambientalmente sostenibles, que minimicen impactos negativos y eviten la contaminación. Asimismo, se deberá fomentar el uso de materiales reciclados, entre otras prácticas responsables, y se prohíbe el uso de materiales de construcción. Para lo anterior, se deberá dar cumplimiento a la Guía de Contratación Sostenible GCO-

GCI-IN001.

De igual manera, todos los insumos adquiridos deberán ser ingresados previamente al almacén del FDLRUU antes de su entrega a la comunidad, conforme a los procedimientos establecidos, y posterior a ello se realizará entrega a la comunidad por tanto se deberá contar con soporte de entrega mediante listados que incluyan los datos personales y la firma de cada beneficiario, así como listado y registro 

fotográfico de cada insumo entregado. 

Nota 33: Una vez implementado el proceso de fortalecimiento de las huerta se debe socializar plan de sostenibilidad del proceso y levantar acta de la socialización realizada con los beneficiarios de la iniciativa. 

desde el área de planeación se informa que para el desarrollo del proyecto se contemplo la vinculación de un promotor por iniciativa con las siguientes caractristicas y funciones:															

Los facilitadores debe cumplir con las siguientes obligaciones:

•	Conocer los anexos técnicos, estudios previos y la propuesta formulada por la entidad, para asegurar su correcto desarrollo y cumplimiento. 

•	Apoyar los procesos de divulgación de las actividades descritas en el presente anexo técnico 

•	Realizar acompañamiento en todo el proceso administrativo, logístico y operativo en marco de la ejecución del proyecto. 

•	Apoyar los procesos de convocatoria virtual o presencial para el desarrollo de las actividades. 

•	Aportar con su conocimiento social y comunitario para el exitoso desarrollo de cada una de las acciones del proyecto y fundamentación del impacto local. 

•	Participar en las reuniones virtuales o presenciales que se les soliciten. 

•	Actuar como ejecutores de las propuestas priorizadas en los presupuestos participativos. 

•	Apoyar todas las actividades que se realicen en marco del contrato. 

•	Los facilitadores proporcionarán sus conocimientos en marco de la ejecución del proyecto por lo tanto estarán vinculados de manera contractual. 

•	Otras actividades que sean necesarias para satisfacer las demandas de la población y las requeridas por la supervisión. 



Se anexa captura de pantalla de asistencia a la mesa 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN:

No. RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA

1 Cristina Guerra 24-abr-26

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión.

ACTIVIDAD

Nota 31: De acuerdo a criterios técnicos de viabilidad y elegibilidad en ningún caso se deben entregar insumos correspondientes a jardinería urbana, polinizadora entre otros. 

Nota 32: El ejecutor deberá dar cumplimiento al Decreto 315 de 2024 – protocolo de agricultura urbana y periurbana agroecológica en espacio público, de acuerdo a lo anterior, si la huerta no cuenta con implementación del protocolo no es viable hacer fortalecimiento a la huerta.

En todos los casos, se deberá garantizar la adquisición de insumos y herramientas ambientalmente sostenibles, que minimicen impactos negativos y eviten la contaminación. Asimismo, se deberá fomentar el uso de materiales reciclados, entre otras prácticas responsables, y se prohíbe el uso de materiales de construcción. Para lo anterior, se deberá dar cumplimiento a la Guía de Contratación Sostenible GCO-

GCI-IN001.

De igual manera, todos los insumos adquiridos deberán ser ingresados previamente al almacén del FDLRUU antes de su entrega a la comunidad, conforme a los procedimientos establecidos, y posterior a ello se realizará entrega a la comunidad por tanto se deberá contar con soporte de entrega mediante listados que incluyan los datos personales y la firma de cada beneficiario, así como listado y registro 

fotográfico de cada insumo entregado. 

Nota 33: Una vez implementado el proceso de fortalecimiento de las huerta se debe socializar plan de sostenibilidad del proceso y levantar acta de la socialización realizada con los beneficiarios de la iniciativa. 

Nota 34: el operador deberá diseñar formato de inventario y préstamo de insumos para uso de la comunidad en todos los escenarios donde la comunidad beneficiaria haga préstamo de las herramientas entregadas por el FDLRUU para fortalecimiento de la iniciativa priorizada. 

enviar el acta de la mesa de co--creacón al promotor 

Por ultimo se da cierre a la socialización de anexos técnicos indicando que se aprueba la formulación de la misma por parte del promotor. 









MESA DE SOCIALIZACIÓN DE ANEXOS TÉCNICOS- INICIATIVA 55348: DGRAL. EMPRENDIENDO DESDE LA 

HUERTA COSMÉTICA NATURAL CON SELLO LOCAL 

 


